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	ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

 АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СПАССК-ДАЛЬНИЙ

ул. Борисова, 17, г. Спасск-Дальний, 692245

Телефон: 2-44-81, факс: 2-44-81




ПРИКАЗ

	13.01.2009
	
	
	№ 01/1-ок


	Об утверждении Порядка финансирования и подтверждения денежных обязательств при кассовом обслуживании исполнения бюджета

городского округа Спасск-Дальний

Отделением по г. Спасску-Дальнему и Спасскому району

Управления Федерального казначейства по Приморскому краю




В соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации, Порядком кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов  и порядком осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденным приказом Федерального казначейства от 10.10.2008 № 8н, Соглашением об осуществлении Отделением по г. Спасску-Дальнему и Спасскому району Управления Федерального казначейства по Приморскому краю отдельных функций по исполнению местного бюджета при кассовом обслуживании местного бюджета от 11.01.2009, в целях организации и обеспечения исполнения бюджета городского округа Спасск-Дальний, управления счетами бюджета и бюджетными средствами, контроля за их исполнением 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить Порядок финансирования и подтверждения денежных обязательств при кассовом обслуживании исполнения бюджета городского округа Спасск-Дальний Отделением по г. Спасску-Дальнему и Спасскому району Управления Федерального казначейства по Приморскому краю.
2.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник финансового управления

администрации городского округа Спасск-Дальний                    Д.С.Кучерявый            
                                                                УТВЕРЖДЕН

приказом начальника финансового управления администрации городского округа Спасск-Дальний

                                                                         от 13.01.2009г.  № 01/1-ок
Порядок

финансирования и подтверждения денежных обязательств 

при кассовом обслуживании исполнения бюджета 

городского округа Спасск-Дальний 

Отделением по г. Спасску-Дальнему и Спасскому району 

Управления Федерального казначейства по Приморскому краю

1. Общие положения

Кассовое обслуживание исполнения бюджета городского округа Спасск-Дальний (далее – бюджет городского округа) осуществляется Отделением по г. Спасску-Дальнему и Спасскому району Управления Федерального казначейства по Приморскому краю (далее – Отделение) на основании соглашения от 11 января 2009 года, заключенного между администрацией городского округа Спасск-Дальний и Отделением об осуществлении Отделением отдельных функций по исполнению бюджета городского округа Спасск-Дальний при кассовом обслуживании исполнения местного бюджета.

Учет операций со средствами бюджета городского округа при кассовом обслуживании исполнения бюджета городского округа осуществляется Отделением на едином счете  бюджета городского округа, открытом администрации городского округа Спасск-Дальний на балансовом счете № 40204 "Средства местных бюджетов" в Государственном расчетно-кассовом центре государственного учреждения Банка России по Приморскому краю.

Учет кассовых операций со средствами бюджета городского округа осуществляется на лицевых счетах, открываемых в Отделении в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, к счету № 40204 главным распорядителям, распорядителям и получателям бюджетных средств.

Операции на едином счете бюджета городского округа проводятся Отделением с использованием в установленном порядке электронно-цифровой подписи по системе электронной связи согласно регламенту о порядке и условиях обмена информацией между Отделением и финансовым управлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 11 января  2009 года (далее – Регламент), на основании расходных расписаний, поступающих от  финансового управления администрации городского округа Спасск-Дальний (далее – Финансовое управление),  заявок на кассовый расход и заявок на получение наличных денег предоставляемых получателями бюджетных средств.

Финансовое управление и  получатели бюджетных средств представляют в Отделение расходные расписания,  заявки на кассовый расход и заявки на получение наличных денег в электронном виде (в экстренных случаях, по согласованию с Отделением – на бумажных носителях).

Порядок и условия электронного документооборота с использованием средств криптографической защиты информации и электронно-цифровой подписи (далее - ЭЦП), использование, признание ЭЦП электронных документов, признание юридической силы электронных документов и защиты информации при обмене электронными документами, определяется Регламентом.

Получатели бюджетных средств городского округа представляют в Финансовое управление учредительные документы для формирования юридического дела бюджетополучателя, копию карточки образцов подписей, представленную в Отделение.
2. Порядок финансирования расходов бюджета городского округа
2.1. Финансирование главных распорядителей, распорядителей, получателей бюджетных средств осуществляется на лицевые счета, открытые в Отделении. По мере открытия (закрытия) лицевых счетов в Отделении, главные распорядители, распорядители, получатели бюджетных средств предоставляют в Финансовое управление копию уведомления на открытие (закрытие) лицевого счета.

2.2. Финансирование главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств осуществляется Финансовым управлением в соответствии с заявками на финансирование и кассовым планом.
2.3. Главные распорядители, распорядители и получатели бюджетных средств еженедельно, в пятницу, до 12 часов  на имя начальника Финансового управления  городского округа Спасск-Дальний направляют заявки на финансирование на предстоящую неделю. В заявке на финансирование в обязательном порядке указывается следующая информация:

· наименование бюджетополучателя;

· лицевой счет;

· полная бюджетная классификация по каждой сумме заявки;

· свободный остаток лимитов бюджетных обязательств по данной бюджетной классификации на текущий финансовый год;

· потребность в финансировании (в рублях);

· целевое назначение платежа, наименование поставщика, номер бюджетного обязательства (при его наличии) и срочность оплаты  (при необходимости).

Не допускается указывать в заявке потребность в финансировании без наличия свободного остатка лимитов бюджетных обязательств по данной бюджетной классификации на текущий финансовый  год.

МУ «Центр финансово-хозяйственного и методического обеспечения муниципальных образовательных учреждений городского округа Спасск-Дальний» и МУ «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры», осуществляющие в соответствии с заключенными договорами бухгалтерское обслуживание  образовательных учреждений и учреждений культуры, представляют сводные заявки по обслуживаемым учреждениям.

Заявки на финансирование формируются получателями бюджетных средств при наличии всех документов, служащих основанием расходования бюджетных средств, указанных в п.4.2 Порядка.


2.4. Устанавливается следующая очередность финансирования заявленных платежей:

· заработная плата работников бюджетной сферы с нормативными начислениями в сроки, соответствующие срокам выплат;

· расходы по бюджетным обязательствам, имеющим фиксированные сроки платежа, включая оплату коммунальных услуг;

· оплата медикаментов, продуктов питания, ГСМ;

· прочие расходы.

2.5. Финансовое управление ежедневно формирует на основании поступивших заявок на финансирование, с учетом фактического поступления доходов в бюджет городского округа, сводную заявку на финансирование. Заявка подписывается начальником Финансового управления.

2.6. Финансирование главных распорядителей, распорядителей, получателей бюджетных средств осуществляется Финансовым управлением на основании настоящего Порядка, действующих законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации и Приморского края по расходным расписаниям, сформированным на основании заявок на финансирование, включенных в сводную заявку.
2.7. Расходные расписания подписываются начальником Финансового управления администрации городского округа Спасск-Дальний (в его отсутствие - заместителем начальника Финансового управления), главным бухгалтером Финансового управления (в его отсутствие – начальником отдела предварительного контроля и финансирования Финансового управления).
2.8. Расходные расписания направляются Финансовым управлением на исполнение в Отделение в электронном виде в пределах свободного остатка средств к распределению и с учетом обеспечения соблюдения требований по их заполнению.
3. Финансирование муниципальных целевых программ и непрограммных

инвестиций в основные фонды, капитального и текущего

ремонтов за счет средств местного бюджета

3.1. Финансирование строительства, расширения, реконструкции, технического перевооружения, проведение капитальных и текущих ремонтов муниципального имущества (кроме имущества бюджетных учреждений), предусмотренных законом о местном бюджете на очередной финансовый год (далее - расходы по строительству, реконструкции и ремонту объектов), осуществляется Финансовым управлением на основании настоящего Порядка, действующих законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации и Приморского края.

3.2. Главным распорядителем и получателем средств бюджета городского округа по расходам на строительство, реконструкцию и ремонт объектов муниципального имущества  (кроме имущества бюджетных учреждений) является администрация городского округа Спасск-Дальний.

3.3. Финансирование администрации городского округа Спасск-Дальний на выполнение  строительства, реконструкции и ремонт объектов муниципального имущества (кроме имущества бюджетных учреждений) осуществляется на основании следующих документов, являющихся основанием для платежа:

муниципальных контрактов, иных гражданско-правовых документов  на выполнение работ (услуг) для муниципальных нужд на территории городского округа, в которых указываются объемы и стоимость подлежащих выполнению работ (услуг), и  порядок их оплаты, в том числе авансирование, ответственность сторон по обеспечению выполнения обязательств, номер и дата протокола проведенной процедуры по размещению муниципального заказа, либо ссылка на статью закона, подтверждающие право размещения заказа у единственного поставщика;

локальных ресурсных сметных расчетов (на строительные работы, реконструкцию и ремонтные работы), проверенных инженером-сметчиком МУ «Хозяйственное управление администрации городского округа Спасск-Дальний»;
протоколов заседания аукционной, конкурсной и котировочной комиссии на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;
справки о стоимости выполненных работ (3-КС);

актов о приемке выполненных работ (2-КС);
счетов, счетов-фактур, оформленных в соответствии с требованиями действующего законодательства;
других документов в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, органов местного самоуправления.

3.4. Администрация городского округа Спасск-Дальний на основании проверенных и утвержденных документов, указанных в пункте 3.3 Порядка, обосновывающих расходы по строительству, реконструкции и ремонту объектов, в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств формирует заявку на финансирование расходов по строительству, реконструкции и ремонту объектов по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации и представляет заявку на финансирование с документами, обосновывающими расходы, в соответствии с данным Порядком.

Финансирование администрации городского округа Спасск-Дальний осуществляется Финансовым управлением на лицевой счет администрации городского округа Спасск-Дальний, открытый в Отделении.
Администрация городского округа формирует заявки на кассовый расход в соответствии с документами, являющимися основанием платежа, для перечисления бюджетных средств на счета подрядчиков (поставщиков).

Сформированные платежные и иные документы представляются в отдел предварительного контроля и финансирования финансового управления для осуществления процедуры подтверждения исполнения денежных обязательств.
4. Порядок подтверждения денежных обязательств

4.1. Для осуществления кассовых операций по расходованию бюджетных средств с лицевых счетов получателей бюджетных средств, открытых в Отделении, в целях осуществления процедуры подтверждения исполнения денежных обязательств, все расчетно-денежные документы по безналичному и наличному расчетам (заявки на кассовый расход, заявки на получение наличных денег) в двух экземплярах и документы, обосновывающие платеж (для безналичных расчетов), в одном экземпляре, подготовленные получателями бюджетных средств, представляются в отдел предварительного контроля и финансирования финансового управления на бумажных носителях.

В случае оплаты бюджетных обязательств документы, обосновывающие платеж, предоставляются в двух экземплярах, один из которых остается в Финансовом управлении для последующего контроля.

Специалист отдела предварительного контроля и финансирования финансового управления проверяет правильность их оформления с учетом требований действующего законодательства, соответствие назначения платежа и сумм, указанных в платежных документах, прилагаемым документам, служащим основанием платежа, наличие всех документов, необходимых для совершения расходов, которые перечислены в назначении платежа в платежном документе, соответствие расходов кодам расходов классификации операций сектора государственного управления, указанных в платежном документе, и другое. 

В заявке на кассовый расход в поле назначение платежа указывается следующая информация:

· при оплате оказанных услуг, выполненных работ: номер и дата договора (может не указываться при сделках на сумму менее 100 тыс. руб.), номер и дата счета-фактуры, номер и дата акта о приемке выполненных работ, а также другая необходимая информация (учетный номер бюджетного обязательства), налог выделяется отдельной строкой или делается ссылка на то, что налог не уплачивается;

· при приобретении товара: номер и дата договора (может не указываться на сумму менее 100 тыс. руб.), номер и дата счета-фактуры, налог выделяется отдельной строкой или делается ссылка на то, что налог не уплачивается;

· при совершении авансовых платежей: номер и дата договора (может не указываться при сделках на сумму менее 100 тыс. руб.), номер и дата счета;

· при оплате за товары, работы  и услуги физическому лицу (кроме индивидуальных предпринимателей): номер и дата договора (может не указываться при сделках на сумму менее 100 тыс. руб.), номер и дата акта приемки товаров или акта приемки выполненных работ (услуг). При оплате авансового платежа указывается только номер и дата договора;

· при перечислении налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, указывается дополнительная информация, необходимая для идентификации назначения платежа.

Заявки на получение наличных денег специалистом отдела предварительного контроля и финансирования проверяются на соответствие:

- подписей лиц образцам, имеющимся в карточке образцов подписей;

- указанных в заявке показателей бюджетной классификации Российской Федерации выделенным из бюджета ассигнованиям.

Ответственность за целевое использование наличных средств и соблюдение требований законодательства о закупках товаров, работ и услуг для муниципальных нужд несет руководитель учреждения.

Заявки на кассовый расход и  заявки на получение наличных денег подписываются лицами, указанными в карточке образцов платежей, представленной получателями бюджетных средств в Отделение.

4.2. Получатель бюджетных средств прилагает к заявкам на кассовый расход  документы, служащие основанием платежа (муниципальные контракты либо иные гражданско-правовые договоры, счета, счета-фактуры, протоколы заседания аукционной, конкурсной или котировочной комиссии на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, акты сверки задолженности за оказанные услуги, локальные ресурсные сметные расчеты и  справки о стоимости выполненных работ (на строительные работы, реконструкцию и ремонтные работы), акты приемки выполненных работ (услуг) и другие документы, обосновывающие платеж), которые после проверки возвращаются получателю бюджетных средств.
На документах, служащих основанием платежа (муниципальных контрактах, иных гражданско-правовых договорах, дополнительных соглашениях к ним, счетах, счетах-фактурах) лицом, назначенным ответственным по данному учреждению за выполнение процедур размещения муниципального заказа при закупках товаров, выполнении работ и  оказании услуг делается отметка «проверено», подпись, указывается способ размещения заказа, номер и дата протокола заседания аукционной, конкурсной или котировочной комиссии либо ссылка на пункт закона, определяющий порядок размещения муниципального заказа. Если в муниципальном контракте или иных гражданско-правовых договорах указан способ размещения заказа, то ответственным лицом за исполнение муниципального заказа делается отметка «проверено» и ставится подпись.

Копия приказа руководителя о назначении ответственного лица предоставляется в Финансовое управление.

Специалисты Финансового управления не несут ответственности за способы размещения муниципального заказа и исполнение условий размещенного муниципального заказа при закупках товаров, выполнение работ, оказание услуг муниципальными заказчиками. 

Локально-ресурсные сметы на строительные работы, реконструкцию, капитальный и текущий  ремонты проверяются инженером-сметчиком МУ «Хозяйственное управление администрации городского округа Спасск-Дальний». Инженер-сметчик ставит отметку «проверено», подпись и расшифровку подписи.

Акты приемки выполненных работ, справки о стоимости выполненных работ должны быть подписаны руководителем, либо лицом, уполномоченным на это приказом руководителя. Копия приказа представляется в Финансовое управление.

Подписи на муниципальных контрактах и иных гражданско-правовых договорах должна соответствовать образцу подписей, имеющемуся в карточке образцов подписей.

Сметы на проведение культурных мероприятий на сумму более 5 тыс. руб.  согласовываются заместителем главы администрации городского округа по социальным вопросам.

4.3. При оплате договоров, поставленных на учет как бюджетные обязательства, в заявке на кассовый расход, в поле назначение платежа, указывается номер бюджетного обязательства. Финансовое управление при санкционировании расходов проверяет наличие свободного остатка поставленного на учет бюджетного обязательства.

4.4. В случае совершения авансовых платежей, Финансовое управление проверяет соответствие величины процента авансовых платежей  требованиям, установленным нормативными правовыми актами.

При оплате товаров, работ и услуг за наличный расчет за соблюдение требований нормативных правовых актов в части авансовых платежей несет руководитель бюджетополучателя.

4.5. Финансовое управление осуществляет процедуру санкционирования расходов (подтверждения исполнения денежных обязательств путем совершения разрешительной надписи) не позднее трех дней с момента представления платежных документов. 

4.6. После проверки платежных документов, один экземпляр документов с отметкой Финансового управления о санкционировании расходов (разрешительной надписью) возвращается получателю бюджетных средств. Данный экземпляр в обязательном порядке хранится получателем бюджетных средств в течение трех лет. Второй экземпляр остается в Финансовом управлении для осуществления последующего контроля. После получения отметки о санкционировании расходов получатель бюджетных средств направляет в Отделение платежные документы в электронном виде.

В случае направления получателем бюджетных средств в Отделение платежных документов, содержащих информацию, не соответствующую содержанию платежных документов, получивших разрешительную надпись, руководитель учреждения – получателя бюджетных средств несет административную и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
4.7. В случае отказа в исполнении платежных и иных документов, необходимых для совершения расходов, документы возвращаются получателю бюджетных средств не позднее трех дней с момента их представления в Финансовое управление. 
4.8. Расчетно-денежные документы на осуществление операций по расходованию бюджетных средств принимаются Отделением от получателей бюджетных средств только в пределах остатка средств на лицевом счете на начало дня в разрезе кодов  расходов классификации операций сектора государственного управления.

4.9. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у получателей бюджетных средств при исполнении сметы доходов и расходов текущего финансового года, учитываются Финансовым управлением и Отделением на лицевом счете получателя бюджетных средств как восстановление кассового расхода с отражением по тем показателям бюджетной классификации Российской Федерации, по которым был произведен кассовый расход.

Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет, поступившие на лицевой счет получателя средств, не позднее пяти рабочих дней со дня их отражения на лицевом счете получателя средств направляются заявками на кассовый расход получателя бюджетных средств в доход бюджета городского округа.
