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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16 октября 2013г.

г. Спасск-Дальний, Приморского края


№  746-па
Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией городского округа Спасск-Дальний муниципальной   
услуги  «Установление цен (тарифов)    на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями    городского округа Спасск-Дальний»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний от 05 декабря 2011 г. № 687-па «О разработке и утверждении  административных  регламентов исполнения муниципальных  функций и  административных регламентов предоставления  муниципальных услуг», Уставом городского округа Спасск-Дальний
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией городского округа Спасск-Дальний муниципальной услуги «Установление цен (тарифов)  на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями городского округа Спасск-Дальний»   (прилагается).


2. Признать утратившими силу:

 постановление Администрации городского округа Спасск-Дальний от 19 июля 2012 г. № 545-па  «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией городского округа Спасск-Дальний  муниципальной услуги «Установление цен (тарифов)  на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями   городского округа Спасск-Дальний»;

постановление Администрации городского округа Спасск-Дальний от                14 августа 2013 г. № 590-па  «О внесении изменений в Административный регламент предоставления Администрацией городского округа Спасск-Дальний  муниципальной услуги «Установление цен (тарифов)  на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями   городского округа Спасск-Дальний», утвержденный постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний от 19 июля          2012 г. № 545-па» 


3.  Отделу информатизации и информационной безопасности Администрации городского округа Спасск-Дальний (Шишин)  обнародовать настоящее постановление на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний.

4. Управлению муниципальной службы и кадров (Моняк) опубликовать  информацию в средствах массовой  информации об обнародовании настоящего постановления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний.


5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на            исполняющего обязанности  первого заместителя  главы  Администрации  городского  округа  Спасск-Дальний   В.Н. Уланова.
Исполняющий обязанности главы 
Администрации городского округа Спасск-Дальний                                    О.А. Дрыгин
                                                                                               УТВЕРЖДЕН

                                                                                               постановлением Администрации

                                                                                               городского округа Спасск-Дальний

                                                                                               от  16.10.2013 №  746-па
Административный регламент
предоставления Администрацией городского округа 

Спасск-Дальний муниципальной услуги «Установление цен (тарифов)  

на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями  и муниципальными учреждениями  

городского  округа Спасск-Дальний»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
  1.1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги  «Установление цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями городского округа Спасск-Дальний», соответственно между Администрацией городского округа Спасск-Дальний (далее – Администрация городского округа) и муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями  городского округа Спасск-Дальний.

Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги  «Установление цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями городского округа Спасск-Дальний» (далее  соответственно - Регламент, муниципальная услуга). 

1.1.2. В Регламенте  используются следующие понятия:
цена (тариф) – денежное выражение стоимости единицы товара (услуги, работы);
регулирование цен (тарифов) –  установление цен (тарифов) в порядке, предусмотренном Положением о порядке установления цен (тарифов) на услуги, оказываемые муниципальными унитарными предприятиями, утвержденным решением Думы городского округа и Положением о порядке  установления тарифов на услуги (работы), предоставляемые (выполняемые) муниципальными учреждениями городского округа Спасск – Дальний, утвержденным решением Думы городского округа Спасск – Дальний; 

муниципальное унитарное предприятие - коммерческая организация, не наделенная правом собственности на имущество, закрепленное за ней собственником;

муниципальное учреждение  - муниципальное  казенное, бюджетное  и автономное учреждение, находящееся в муниципальной собственности городского округа Спасск – Дальний;

платные услуги - это услуги, оказываемые муниципальными учреждениями за плату физическим  и юридическим лицам сверх объемов услуг, гарантированных населению при сохранении доступности и качества бесплатно оказываемых услуг в пределах услуг, определенных уставами муниципальных учреждений;

 период регулирования – период (временной интервал), на который устанавливаются цены (тарифы).
1.1.3. Действие настоящего Регламента не распространяется на отношения, связанные с регулированием платы за жилое помещение и коммунальные услуги.
1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица – муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения городского округа Спасск-Дальний (далее – соответственно МУП, МУ, заявители).  
1.2.2. От имени юридических лиц заявителями на предоставление муниципальной услуги в установленном законом порядке могут быть лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники (учредители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении  муниципальной услуги
1.3.1. Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты и официальных сайтов  структурных подразделений Администрации городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	№ п.п.
	Наименование структурных подразделений АГО
	Место-
нахождение
	График

работы
	Справочные и контактные

телефоны, адреса

электронной почты, официальных сайтов

	1
	Управление экономики
Администрации городского округа 
	692245 

г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17 к.14.
	понедельник-четверг 

9.00-18.00   

пятница                        9.00-17.00

перерыв на обед         13.00-14.00
	(42352)2-16-89

Факс: 

(42352)2-16-89

Адрес эл. почты:
econom@spasskd.ru
spasskd@mo.primorsky.ru
Адрес сайта:

http://www.spasskd.ru

	2
	Финансовое управление Администрации городского округа
	692245 

г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17 к.29.
	понедельник-четверг 

9.00-18.00   

пятница                        9.00-17.00

перерыв на обед         13.00-14.00
	(42352)2-44-81

Факс: 

(42352)2-44-89

Адрес эл. почты:
fin520@findept.primorsky.ru Адрес сайта:

http://www.spasskd.ru

	3
	Управление образования

Администрации городского округа 
	692245 

г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17 к.14.
	понедельник-четверг 

9.00-18.00   

пятница                        9.00-17.00

перерыв на обед         13.00-14.00
	(42352)2-47-68
Факс: 

(42352)2-47-68
Адрес эл. почты:
spk@mo.primorsky.ru
Адрес сайта:

http://www.spasskd.ru

	4
	Отдел жизнеобеспечения Администрации городского округа
	692245 г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17

к. 16 
	понедельник-пятница

9.00-18.00   

перерыв на обед         13.00-14.00
	(42352) 2-09-93

Факс: 

(42352)2-09-93

 Адрес эл. почты:

gkh@spasskd.ru
Адрес сайта:

http://www.spasskd.ru

	5
	Управление муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа
	692245 г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17

к. 10
	понедельник-пятница

9.00-18.00   

перерыв на обед         13.00-14.00
	(42352) 2-21-20
Факс: 

(442352) 2-48-12
Адрес эл. почты:

spkumi@mail.ru
Адрес сайта:

http://www.spasskd.ru

	6
	Отдел благоустройства и природопользования Администрации городского округа
	692245 г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17

к. 10
	понедельник-пятница

9.00-18.00   

перерыв на обед         13.00-14.00
	(42352) 2-51-40
Факс: 

(442352) 2-22-59
Адрес эл. почты:

ecolog@spasskd.ru 
Адрес сайта:

http://www.spasskd.ru


  Способ  получения  информации о предоставлении муниципальной услуги:

-  при личном обращении в  Администрацию городского округа;

-  по письменным обращениям;

-  по каналам телефонной связи;

-  по электронной почте;

- публичное информирование осуществляется через официальный интернет-сайт городского округа Спасск-Дальний - http://www.spasskd.ru.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам  предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе  предоставления муниципальной услуги.
Информацию по предоставлению муниципальной услуги  заявители могут получить у начальника либо специалиста  управления экономики  при любом способе обращения  (г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17 к.14, по телефонам    (42352)            2-06-16, 2-16-89), а также на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний http://www.spasskd.ru. 

 Информацию также можно получить с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на сайте http://www.gosuslugi.ru.  

1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам  предоставления  муниципальной услуги


Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на специальном стенде управления экономики в здании Администрации городского округа, где размещаются следующие информационные материалы:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- адреса, номера телефонов, график работы, адрес электронной почты управления экономики; 

  - фамилии, имена, отчества, должности и номера телефонов должностных лиц, специалистов управления экономики, предоставляющих муниципальную услугу;
- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги; 
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц (специалистов), предоставляющих муниципальную услугу.

Указанная информация также размещается на официальном сайте городского округа в сети Интернет, в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги 
2.1.2. Муниципальная услуга «Установление цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями городского округа Спасск-Дальний». 
2.2. Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация городского округа в лице отдела программ и тарифов управления экономики Администрации городского округа (далее  соответственно - отдел программ и тарифов, управление экономики).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:


- комиссия по формированию цен (тарифов) на услуги муниципальных унитарных предприятий  и муниципальных учреждений городского округа Спасск-Дальний (далее – Комиссия);


- структурные подразделения Администрации городского округа: финансовое управление, управление образования, отдел жизнеобеспечения, управление муниципального имущества и градостроительства, отдел благоустройства и природопользования.


2.2.3. Процедура взаимодействия с указанными подразделениями, обладающими сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, определяется путем запроса данных в устной или  письменной (в том числе электронной)  форме.

2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля  2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» специалист отдела программ и тарифов или управления экономики, ответственный за  предоставление муниципальной услуги,  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой городского округа Спасск-Дальний.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги являются принятые постановления Администрации  городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые МУП и МУ и направление копии постановления заявителям.


2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги может быть принятие решения об отказе в установлении цен (тарифов) и подготовки письма с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1.Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 рабочих дней со дня предоставления документов, соответствующих критериям, указанным в настоящем Регламенте.

2.5. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
-  Бюджетный  кодекс  Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ; 
-  Налоговый кодекс Российской Федерации, 1 часть – от 31.07.1998 № 146-ФЗ,     2 часть – от 05.08.2000  № 117-ФЗ; 
- Трудовой  кодекс  Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 
- Федеральный  закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»;

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральный  закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный  закон от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Федеральный закон от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

- постановление Правительства РФ от 15.08.2013 № 706 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг»;

- приказ Министерства образования и науки РФ от 24.12.2010 № 2075 «О продолжительности рабочего времени (норме часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников»; 
-Устав  городского округа Спасск-Дальний  (решение Думы городского округа от 09.09.1997   № 88 с изменениями);
 - решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 25.04.2011  № 48  «Об утверждении Положения о порядке  установления цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными  предприятиями городского округа Спасск-Дальний»; 
- решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 28.01.2013  № 02  «Об утверждении Положений о порядке  предоставления платных услуг муниципальными учреждениями городского округа Спасск-Дальний и о порядке установления тарифов на услуги (работы), предоставляемые (выполняемые) муниципальными учреждениями городского округа Спасск-Дальний»; 
  - постановление  Администрации городского округа Спасск-Дальний от        15.02.2013 № 85-па «Об утверждении Положения о комиссии по формированию цен (тарифов) на услуги муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений  городского округа Спасск-Дальний»;
  - постановление главы Администрации городского округа Спасск-Дальний от 08.07.2008 № 260-па «Об утверждении Положения об управлении экономики администрации городского округа Спасск-Дальний»;

 - постановление  Администрации  городского  округа  Спасск - Дальний       от 05.12.2011   №  687-па «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

   - иные правовые акты Российской Федерации, Приморского края и органов местного самоуправления, регламентирующие правоотношения в сфере регулирования цен  (тарифов) на товары и услуги (работы) муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений.

2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для  предоставления  муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги представляются документы в соответствии с перечнем документов, сведений и информации, необходимых для получения муниципальной услуги, приведенным в приложении № 1 к настоящему Регламенту. МУП и МУ представляют в Администрацию городского округа заявление с предложениями о рассмотрении материалов для установления цен (тарифов) на оказываемые ими услуги. 
В заявлении указываются:

-регистрационный (исходящий) номер обращения и дата;
- перечень прилагаемых   документов.

2.6.2. По своему усмотрению заявитель может представить любые иные документы и сведения, не предусмотренные настоящим Регламентом, обосновывающие необходимость рассмотрения предложенной цены (тарифа)  на услуги или виды работ, оказываемые (выполняемые) МУП и МУ.
2.6.3.  В целях получения муниципальной услуги заявитель может обратиться с заявлением и приложенными к нему необходимыми документами и сведениями:

- лично или через законного представителя в Администрацию городского округа;

- в письменной форме по почте;

- по электронной почте.

2.6.4. Истребование документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства Российской Федерации и являются достаточными для оказания муниципальной  услуги, при приеме документов не разрешается.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

Межведомственное информационное взаимодействие не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для  предоставления муниципальной услуги
 Действующее законодательство не содержит оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении муниципальной услуги отказывается  или муниципальная услуга приостанавливается  при условии:


- изменения действующего законодательства;


- непредставления или представления не в полном объеме   необходимого пакета документов, обосновывающих необходимость пересмотра или установления цен (тарифов);


- осуществления расчетов при формировании новых цен (тарифов) на услуги с нарушением требований действующего законодательства;

- применения к МУП и МУ процедуры банкротства или ликвидации;


- искажения фактических показателей деятельности МУП и МУ в документах, представленных для обоснования цен (тарифов)  на услуги; 


-  письменного запроса-отзыва получателя муниципальной услуги.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

   2.11.1. За предоставление муниципальной  услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
Подача  документов на получение муниципальной услуги производится без ожидания в очереди.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.14.1. Заявление МУП или МУ о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в системе делопроизводства Администрации городского округа в день его получения.

2.14.2. Заявление МУП или МУ с резолюцией главы Администрации городского округа либо его заместителя регистрируются в системе делопроизводства управления экономики  в течение одного рабочего дня.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления  услуги 

2.15.1. Прием заявителей должен осуществляться в служебных кабинетах управления экономики, структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам. У входа в помещение управления экономики должны быть оборудованы информационные стенды. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:
- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- адреса, номера телефонов, график работы, адрес электронной почты управления экономики,  Администрации городского округа, а так же структурных подразделений,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

 - фамилии, имена, отчества, должности и номера телефонов должностных лиц, специалистов отдела программ и тарифов и управления экономики, предоставляющих муниципальную услугу;
- административный регламент;
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц (специалистов), предоставляющих муниципальную услугу;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги. 
2.15.2. Для ознакомления заявителей через Интернет, информационные материалы должны размещаться на официальном сайте городского округа в специальном разделе.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,  количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе  предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги предусматривает следующие требования к доступности для заявителей:

- открытый и равный  доступ для всех заинтересованных МУП и МУ к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

- получение своевременной, полной и достоверной информации о правилах предоставления услуги и порядке ее оказания через сеть Интернет или от специалистов управления экономики либо структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в часы работы, указанные в п. 1.3 настоящего Регламента;

- получение сведений о периодичности обновления информации о муниципальной услуге и источниках информации при помощи сети Интернет или от исполнителей в часы работы, указанные в п. 1.3 настоящего Регламента;

- предоставление муниципальной услуги заявителям согласно срокам в соответствии с п. 2.4  настоящего Регламента.

- при предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует в течение 30 рабочих дней с должностным лицом (специалистом) управления экономики при подаче заявления и при получении результата оказания муниципальной услуги. Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить по телефонам, указанным в п.п. 1.3.1  либо при личном контакте.

2.16.2. Предоставление муниципальной услуги предусматривает следующие требования к качеству ее оказания: 

- соблюдение состава и последовательности действий ответственных специалистов, предоставляющих муниципальную услугу в соответствии с настоящим Регламентом;

- укомплектованность структурных подразделений Администрации городского округа, предоставляющих муниципальную услугу, квалифицированными специалистами;

- структурные подразделения Администрации городского округа, предоставляющие муниципальную услугу, должны быть оснащены качественной оргтехникой и специальной аппаратурой (принтер, копировальная техника, факс, электронная почта);

- соблюдение достоинства, недопущение унижения и оскорбления при оказании  муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получение заявителем своевременно соответствующего результата, указанного в п. 2.3 настоящего Регламента;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на решения и действия (бездействия) должностных лиц (специалистов) управления экономики, структурных подразделений, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги.
2.16.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, а также в электронной форме будут разработаны и предоставлены для ознакомления всем пользователям после принятия решения о внедрении данных форм предоставления муниципальных услуг на территории городского округа Спасск-Дальний. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1.В состав административных процедур при предоставлении муниципальной услуги  входит:
1) прием и регистрация заявления с пакетом документов в системе делопроизводства Администрации городского округа, управления экономики; 

2) проверка комплектности документов и их оформления;

3) при несоответствии установленным требованиям  отправка на доработку или уточнение предоставленных документов (запрос необходимой информации);

4) рассмотрение и анализ тарифных материалов, предоставленных заявителем;

5) подготовка заключения Комиссии;
6) подготовка и согласование проекта постановления Администрации городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги, оказываемые МУП или МУ; 
7) публикация постановления Администрации городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые МУП или МУ, в официальных средствах массовой информации и обнародование в сети Интернет на официальном сайте городского округа и направление его заявителям. 

3.2. Последовательность выполнения административных процедур
Блок-схема последовательности административных  процедур по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к настоящему  Регламенту. 
3.3. Описание административных процедур
3.3.1. Прием и регистрация заявления с пакетом документов в системе делопроизводства Администрации городского округа, управления экономики.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию городского округа с заявлением на имя главы Администрации городского округа об  установлении цен (тарифов) на услуги, оказываемые МУП или МУ.


Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения:


- специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, вносит регистрирующую запись о приеме заявления и документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов, передает заявление главе Администрации городского округа  либо его заместителю для рассмотрения, подготовки поручения по его исполнению и направления в управление экономики. Срок выполнения действия 2 рабочий день.

 
- в управлении экономики проводится регистрация входящих документов, рассмотрение их начальником управления, а затем начальником отдела программ и тарифов, направление специалисту для исполнения в течение 1 рабочего  дня.


Ответственными должностными лицами за исполнение данной административной процедуры являются начальник управления экономики и начальник отдела программ и тарифов.

Критерием принятия решения является соответствие документов законодательству РФ, Приморского края  и нормативно-правовым  актам органов местного самоуправления городского округа Спасск-Дальний.


Результатом является прием и регистрация  документов от ОКК.


Результат фиксируется в письменной форме в журнале регистрации входящих документов либо в электронной форме в программе документооборота.


3.3.2. Проверка комплектности документов и их оформления:

Основанием для начала административного действия является  поступление заявления с пакетом документов в управление экономики, затем в отдел программ и тарифов.


Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения:


- начальник отдела программ и тарифов определяет ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня;


- специалист отдела программ и тарифов осуществляет проверку представленных документов согласно перечню, определенному в приложении № 1 к настоящему Регламенту, правильности их оформления и соответствия требованиям, установленным действующим законодательством, в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления в системе делопроизводства управления экономики.


Ответственными за выполнение административной процедуры являются должностные лица Администрации городского округа:  начальник управления экономики, начальник отдела программ и тарифов, специалист отдела программ и тарифов.          


Критерием принятия решения является  соответствие либо несоответствие пакета предоставленных документов перечню, определенному в приложении № 1 к настоящему Регламенту.


Результатом является  вывод о соответствии  либо о несоответствии комплектности предоставленных документов.


Результат фиксируется письменно в виде аналитической записки специалистом отдела программ и тарифов.  

3.3.3. При несоответствии установленным требованиям  отправка на доработку или уточнение предоставленных документов (запрос необходимой информации).

Основанием для начала административного действия является несоответствие предоставленных документов требованиям согласно перечню необходимых документов и сведений настоящего Регламента и нормативно-правовым актам. 


Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения:


- специалист отдела программ и тарифов привлекает  к участию в рассмотрении заявления об установлении тарифов (цен) на услуги МУП или МУ посредством запросов структурные подразделения Администрации городского округа, которые предоставляют информацию специального назначения в течение       5 рабочих дней; 


- в случае недостаточного объема информации, наличия неточностей в представленных на рассмотрение документах, специалист отдела программ и тарифов готовит заявителю письмо о необходимости устранения замечаний и предоставление  дополнительных  сведений и необходимой  информации в течение 5 рабочих дней со дня уведомления; 

 
-в случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист отдела программ и тарифов готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается главой Администрации городского округа, либо его заместителем   и направляется заявителю;


- в случае если представленные МУП или МУ документы соответствуют установленным требованиям, в течение 5 рабочих дней  со дня регистрации поступивших документов специалист отдела программ и тарифов  готовит и направляет МУП или МУ письменное извещение о принятии указанных документов к рассмотрению и открытии соответствующего дела. 

Ответственными за выполнение административной процедуры являются должностные лица Администрации городского округа:  начальник управления экономики, начальник отдела программ и тарифов, специалист отдела программ и тарифов и специалисты структурных подразделений Администрации городского округа.


Критерием принятия решения является соответствие либо несоответствие пакета предоставленных документов перечню, определенному в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

Результатом является запрос о предоставлении дополнительной информации в структурные подразделения Администрации городского округа, МУП или МУ либо письменное извещение МУП или МУ о принятии указанных документов к рассмотрению и открытии соответствующего дела;

Результат фиксируется письменно либо в электронной форме  в виде запросов или извещения.

3.3.4. Рассмотрение и анализ тарифных материалов, предоставленных заявителем.

Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры является открытие соответствующего дела по рассмотрению представленного МУП или МУ пакета документов с предложением установления соответствующих цен (тарифов) на оказываемые услуги или виды работ.


Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения:


- специалист отдела программ и тарифов в течение 20 рабочих дней  привлекает специалистов структурных подразделений Администрации городского округа к участию в рассмотрении представленных МУП или МУ материалов специального назначения с целью определения их обоснованности;


- специалист отдела программ и тарифов определяет экономическую обоснованность расходов, принятых в расчет стоимости единицы товара (услуги, работ);

- специалист отдела программ и тарифов определяет соответствие расчета предлагаемых к установлению цен (тарифов) требованиям действующего законодательства в области ценообразования.


Ответственными за выполнение административной процедуры являются должностные лица Администрации городского округа:  начальник управления экономики, начальник отдела программ и тарифов, специалист отдела программ и тарифов и специалисты структурных подразделений Администрации городского округа. 


  Критерием принятия решения является соответствие расчетов цен (тарифов) на услуги МУП или МУ и обеспечение их обоснованности действующим нормативным документам. 


Результатом является выводы по результатам проведенных расчетов и анализа обоснованности цен (тарифов) на услуги МУП или МУ.  


Результат фиксируется в письменной форме в виде аналитических таблиц с прилагаемыми  к ним расчетами.     


3.3.5. Подготовка заключения Комиссии.


Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры является проведенный анализ рассмотренных материалов, предоставленных МУП или МУ для установления цен (тарифов). 


Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения:

- специалист  отдела программ и тарифов в течение 2 рабочих дней  подготавливает пояснительную записку по результатам проверки представленных документов и их экономического обоснования на рассмотрение  Комиссии  для принятия соответствующего решения;


- специалист  отдела программ подготавливает проект решения Комиссии об установлении цен (тарифов) на услуги МУП или МУ в течение 2 рабочих дней;


- Комиссия рассматривает предложенные  варианты расчетов цен (тарифов) на услуги МУП или МУ и принимает решение в течение 1 рабочего дня;


- после принятия решения Комиссии специалист отдела программ и тарифов (секретарь Комиссии) подготавливает протокол заседания Комиссии и заключение к проекту постановления об установлении  цен (тарифов) на услуги МУП или МУ.


 Ответственными за выполнение административной процедуры являются должностные лица Администрации городского округа:  начальник управления экономики, начальник отдела программ и тарифов, специалист отдела программ и тарифов, Комиссия. 


  Критерием принятия решения является выбор варианта обоснованных расчетов цен (тарифов) на услуги МУП или МУ и соответствие их действующим нормативным документам.
Результатом является принятое решение Комиссии.


Результат фиксируется в письменном виде в форме протокола заседания Комиссии и заключения к проекту постановления об установлении цен (тарифов) на услуги МУП или МУ.

3.3.6. Подготовка и согласование проекта постановления Администрации городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги, оказываемые МУП или МУ.
 
Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры служит принятое решение Комиссии об установлении цен (тарифов) на услуги МУП или МУ. 


Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения:

- специалист отдела программ и тарифов управления экономики в течение 2 рабочих дней формирует проект постановления Администрации городского округа  об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые МУП или МУ;


- проект постановления в течение 10 рабочих дней проходит процедуру согласования с прокуратурой городского округа и кругом ответственных  лиц, определенным типовым листом согласования;


- по результатам согласования проект постановления Администрации городского округа утверждается главой Администрации городского округа, осуществляется его регистрация в течение 2 рабочих дней.


Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются должностные лица Администрации городского округа:  начальник управления экономики, начальник управления образования, начальник управления муниципального имущества и градостроительства, начальник отдела программ и тарифов, начальник  отдела жизнеобеспечения, специалист отдела программ и тарифов.


Критерием принятия решения является установление цен (тарифов) на услуги, оказываемые МУП или МУ.

  Результатом является издание  нормативного акта об утверждении цен (тарифов) на услуги, оказываемые МУП или МУ.


Результат фиксируется письменно в форме постановления Администрации городского округа.

  3.3.7. Публикация постановления Администрации городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые МУП или МУ, в официальных средствах массовой информации и размещение в сети Интернет на официальном сайте городского округа и направление его заявителям. 


Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры  является принятое постановление Администрации городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги МУП или МУ.

 
Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения:
- специалист, являющийся ответственным исполнителем, направляет в электронной форме постановление в газету «Спасск» для публикации и в отдел информатизации и информационной безопасности Администрации городского округа для обнародования его на официальном сайте городского округа; 


-  специалист отдела программ и тарифов доводит до МУП или МУ  постановление Администрации  городского округа об утверждении цен (тарифов) на услуги, оказываемые МУП или МУ, в трехдневный срок со дня его принятия.


Ответственными должностными лицами за публикацию постановления являются  руководители структурных подразделений, назначенные постановлением. 


Критерием принятия решения является соответствие законодательству РФ, Приморского края  и нормативно-правовым  актам органов местного самоуправления городского округа Спасск-Дальний;


Результатом является публикация постановления в официальном печатном издании и обнародование в сети Интернет на официальном сайте городского округа.

4. Порядок и формы контроля  за предоставлением 
муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль осуществляется начальником управления экономики, начальник отдела программ и тарифов управления экономики, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Регламента и иных нормативных правовых актов РФ, Приморского края, городского округа Спасск-Дальний. Периодичность осуществления текущего  контроля устанавливается начальником управления экономики по факту оказания муниципальной услуги.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в сроки, устанавливаемые распоряжениями Администрации городского округа, планами работы Администрации городского округа, планом-графиком работы управления экономики. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.3. Должностные лица (специалисты) Администрации городского округа, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность за исполнение муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за прием заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков и порядка приема заявления и приложенных к нему документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- несвоевременную передачу документов в управление экономики, осуществляющее предоставление муниципальной услуги.

4.4. Ответственный исполнитель, назначенный начальником управления экономики либо  начальником отдела программ и тарифов, несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем  Регламенте. Начальник отдела программ и тарифов несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Специалист управления экономики, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка приема документов;

- полноту и правильность оформления необходимых документов;

-полноту и качество проверки экономической обоснованности расчета цен (тарифов);
- проверку представленных письменных обращений и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

- своевременность уведомления заявителя о принятом решении.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную   

 услугу,  а также должностных лиц либо муниципальных служащих

5.1. Право на досудебное (внесудебное) обжалование

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) управления экономики,  должностного лица либо муниципального служащего (далее – жалоба).
5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом жалобы могут являться нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги, а также действия (бездействие) управления экономики, должностных лиц либо муниципальных служащих, ответственных за принятие решений в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2.2. Положения данного раздела не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 г.  № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края,  городского округа Спасск-Дальний для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края,  городского округа Спасск-Дальний для предоставления муниципальной  услуги;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми  в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, городского округа Спасск-Дальний;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, городского округа Спасск-Дальний;

7) отказ управления экономики, должностного лица или муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы и  уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. В управлении экономики, уполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом является  начальник управления,  который обеспечивает  прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела.

5.3.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.3.3.  Решения и действия (бездействия) должностных лиц управления экономики заявитель может обжаловать, направив жалобу главе Администрации городского округа Спасск-Дальний или лицу, его замещающему.

Жалобу, поступившую в Администрацию городского округа Спасск-Дальний, запрещается направлять на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
5.4. Порядок  и особенности  подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в Администрацию городского округа Спасск-Дальний в письменном виде,  в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба может быть направлена по почте, электронной почте, через многофункциональный центр (при наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официального сайта  городского округа Спасск-Дальний http://www.spasskd.ru, либо государственной информационной системы «Портал государственных  и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru
5.4.2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица либо муниципального служащего  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.4.  Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией городского округа Спасск-Дальний в месте предоставления муниципальной услуги. 

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления  муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.4.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Личный прием  проводится главой Администрации городского округа Спасск-Дальний по адресу: Приморский край,  г. Спасск-Дальний,  ул. Борисова, 17 (кабинет № 30),  по средам с 9.00. час. по предварительной записи.
5.4.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте  5.4.3. настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4.7. Жалоба рассматривается управлением экономики.  В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается  в Администрацию городского округа Спасск-Дальний и рассматривается  в порядке, предусмотренном настоящим разделом.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.4.8. Администрация городского округа Спасск-Дальний  обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления  муниципальных услуг, на его официальном сайте, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) формирование и представление ежеквартально главе Администрации городского округа Спасск-Дальний отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба  подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации.

 5.5.2. В случае обжалования отказа  органа, предоставляющего услугу,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

 Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 
5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное на ее рассмотрение управление  экономики принимает одно из следующих решений: 

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.2. Уполномоченное на рассмотрение жалобы управление экономики отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.7.3. Уполномоченное на рассмотрение жалобы управление экономики вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.7.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах  рассмотрения   жалобы

 5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении (отказе в удовлетворении) жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице либо муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата  муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается первым заместителем главы Администрации городского округа Спасск-Дальний, а при его отсутствии главой Администрации городского округа Спасск-Дальний.
5.8.4. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение или  действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель, направивший жалобу, имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:

- по месту нахождения управления экономики, предоставляющего муниципальную услугу, почтовый адрес: 692245, Приморский край,                                г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17 (кабинет № 14);

-  по телефону: 8 (42352) 21689, факс: 8 (42352) 20616;

- по электронной почте:  e-mail: spasskd@mo.primorsky.ru;

- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет  на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний: http://www.spasskd.ru и на Портале государственных и муниципальных услуг:  http://www.gosuslugi.ru;
-  на личном приеме заявителя.                                                                                 
 Приложение  №  1

к Административному регламенту

Перечень документов, 
предоставляемых получателями муниципальной услуги 

(для муниципальных унитарных предприятий)

	№ п.п.
	Наименование 
	Примечание

	1
	 Заявление и пояснительная записка, обосновывающая необходимость установления и утверждения цен (тарифов) на услуги, оказываемые муниципальным унитарным предприятием или муниципальным учреждением. 
	

	2
	Действующий и планируемый прейскурант цен (тарифов) на услуги с указанием процента роста.
	

	3
	Копии учредительных документов. 
	

	4
	Приказ об учетной политике 
	

	5
	Действующие правовые акты, регулирующие социально-трудовые отношения (отраслевое тарифное соглашение, коллективный договор)
	

	6
	Действующие локальные нормативные акты (штатное расписание, положение об оплате труда, положение о премировании, расчет нормативной численности, расчет фонда оплаты труда).
	

	7
	Расчеты по экономическому обоснованию предлагаемой величины цен (тарифов) по статьям затрат с детализацией по элементам затрат.
	

	8
	Уведомление о размере страховых взносов на обязательное страхование от несчастных случаев.
	

	9
	Баланс на последнюю отчетную дату с приложением по форме № 2;
	

	10
	Расчет амортизационных отчислений на восстановление основных производственных фондов и план их использования (перечень и дата ввода основных средств).
	

	11
	Отчет о фактических затратах на оказание услуг.
	

	12
	Расшифровка цеховых, общеэксплуатационных и прочих затрат за отчетный период с приложением копий документов, на основании которых затраты включены в себестоимость услуг.
	

	13
	Сведения о фактическом расходе топлива, электроэнергии, воды, горюче-смазочных материалов за отчетный период с приложением копий договоров и счетов-фактур.
	

	14
	Расчет необходимой балансовой прибыли, принимаемой для расчета цен (тарифов)  на услуги и план ее использования.

	

	
	Расчеты доходов  и расходов
	В случае осуществления деятельности муниципального унитарного предприятия по специальному режиму налогообложения

	
	Обоснованные расчеты по изменению бюджетного финансирования в связи с пересмотром цен (тарифов).
	В случае предполагаемого бюджетного финансирования на возмещение затрат муниципальных унитарных предприятий городского округа в связи с оказанием услуг по регулируемым ценам (тарифам). 

	
	Обоснованные предложения о категориях лиц, пользующихся льготами при получении платных услуг.
	

	
	Размер и объем предоставляемых льгот с указанием источников финансирования  выпадающих  доходов.
	


Перечень документов, 
предоставляемых получателями муниципальной услуги 

(для муниципальных учреждений)

1. При использовании метода экономически обоснованных затрат (затратный метод):

опись тарифных материалов;

письменную заявку;
таблицу перечня услуг (работ);

расчеты стоимости единицы услуги (работы), оформленные согласно группировке расходов;

пояснительную записку с расшифровкой статей расходов к расчетам стоимости единицы услуги (работы);

обоснование уровня рентабельности (фонда плановых накоплений), принятого в расчет стоимости единицы услуги (работы);

информацию об уровне рыночных цен на услуги (работы), сложившихся на рынке аналогичных (идентичных) услуг (работ);

копии документов, на основании которых затраты включены в себестоимость услуг.
2. При использовании метода индексации:

опись тарифных материалов;

письменную заявку;
таблицу перечня услуг (работ);
расчет стоимости единицы услуги (работы);
информацию об уровне рыночных цен на услуги (работы), сложившихся на рынке аналогичных (идентичных) услуг (работ);

копии документов, на основании которых затраты включены в себестоимость услуг.
3. При использовании метода конъюнктуры рынка:

опись тарифных материалов;

письменную заявку;
таблицу перечня услуг (работ);
информацию об уровне рыночных цен на услуги (работы), сложившихся на рынке аналогичных (идентичных) услуг (работ).
4. При использовании планового метода:

опись тарифных материалов;

письменную заявку;
таблицу перечня услуг (работ);
плановые расчеты стоимости единицы услуги (работы), оформленные согласно группировке расходов;
пояснительную записку с расшифровкой расходов, планируемых на оказание услуг (выполнение работ);

информацию об уровне рыночных цен на услуги (работы), сложившихся на рынке аналогичных (идентичных) услуг (работ);

копии документов, на основании которых затраты включены в себестоимость услуг.
Приложение № 2
к Административному регламенту
Блок-схема 
административных процедур по предоставлению муниципальной услуги 













































Направление копии постановления Администрации ГО муниципальным унитарным предприятиям и муниципальным учреждениям 





Публикация постановления Администрации ГО в официальных средствах массовой информации и обнародование его в сети Интернет на официальном сайте ГО




















Подготовка и формирование проекта постановления об установлении цен (тарифов) на услуги муниципальных унитарных предприятий  и муниципальных учреждений городского округа








Согласование с прокуратурой городского округа и кругом ответственных  лиц, определенным типовым листом согласования, и утверждение проекта постановления Администрации городского округа  об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями городского округа























Привлечение структурных подразделений Администрации ГО 


дополнительное  согласование  при представлении недостающих документов и достижения соглашения по спорным вопросам





Подготовка пояснительной записки  в Комиссию по формированию цен (тарифов) на услуги муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений


Заключение Комиссии  























Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Заключение положительное





Заключение отрицательное


























Проверка комплектности, оформления и соответствия  установленным требованиям представленных документов. Проверка обоснованности расчетных материалов. Подготовка письменного заключения управления экономики на устанавливаемые цены (тарифы) на услуги муниципальных унитарных  предприятий и муниципальных учреждений.











Передача заявления с предложениями муниципальных унитарных предприятий и комплектом документов в управление экономики. Регистрация в системе делопроизводства  управления экономики  и назначение ответственного специалиста для проведения экономического анализа представленных документов.




















 Администрация городского округа Спасск-Дальний (Администрация ГО) 


Прием и регистрация заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.


 Глава Администрации ГО или его заместитель (резолюция)











Муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения  ГО Спасск-Дальний 








