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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 октября 2016 г.             г. Спасск-Дальний, Приморского края                  № 518-па
Об утверждении административного регламента исполнения 
функции муниципального контроля в сфере благоустройства 
на территории городского округа Спасск-Дальний
             В соответствии  с Федеральным законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Федеральным законом от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом городского округа Спасск-Дальний, решением Думы городского округа Спасск-Дальний от 05 августа 2016 г.  № 46-НПА «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства на территории городского округа Спасск-Дальний»,      постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний от  05 декабря 2011 года  № 687-па «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент исполнения функции муниципального контроля в сфере благоустройства на территории городского округа Спасск-Дальний (прилагается).
2. Административному управлению Администрации городского округа Спасск-Дальний (Моняк) обнародовать настоящее постановление на  официальном сайте городского округа Спасск-Дальний и опубликовать информацию в средствах массовой информации об обнародовании настоящего постановления.  

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования). 
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы Администрации городского округа Спасск-Дальний  А.В.Врадий. 
Исполняющий обязанности главы

городского округа Спасск-Дальний                                                         А.В. Врадий
    Утверждён                                                                           постановлением Администрации

                                                                                       городского округа Спасск-Дальний                   

                                                                                   от   28.10.2016   № 518-па
Административный регламент 
исполнения функции муниципального контроля
 в сфере благоустройства на территории городского
 округа Спасск-Дальний

1. Общие положения

1.1. Муниципальный контроль в сфере благоустройства на территории городского округа Спасск-Дальний – деятельность Администрации городского округа Спасск-Дальний, осуществляемая в соответствии Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»  (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ), постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний от 05 декабря 2011 года № 687-па «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского округа Спасск-Дальний, в целях приведения административного регламента в соответствие с действующим  законодательством.
1.2. Административный регламент осуществления муниципального контроля в сфере благоустройства на территории городского округа Спасск-Дальний определяет последовательность совершения административных процедур и отдельных действий при осуществлении муниципального контроля, порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации городского округа Спасск-Дальний, а также взаимодействия с государственными контрольными (надзорными) и правоохранительными органами и иными организациями при осуществлении муниципального контроля.

1.3. Органом местного самоуправления городского округа Спасск-Дальний, уполномоченным на осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства на территории городского округа Спасск-Дальний, является Администрация городского округа Спасск-Дальний (далее - администрация, орган муниципального контроля).

Полномочия по исполнению функции по осуществлению муниципального контроля в сфере благоустройства на территории городского округа Спасск-Дальний возложены на отдел дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства управления жилищно-коммунального хозяйства Администрации городского округа Спасск-Дальний (далее – Отдел). 

Муниципальный контроль осуществляется непосредственно должностными лицами Отдела.

1.4. Муниципальный контроль, предусмотренный настоящим административным регламентом, осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25октября 2001 года  №136-ФЗ;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года          № 190-ФЗ; 

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30декабря 2001 года  № 195-ФЗ;

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года                 № 188-ФЗ;

- Федеральный закон  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- приказ Генерального прокурора Российской Федерации от 27 марта          2009 года  № 93 «О реализации Федерального закона от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года  № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- закон Приморского края от  21 февраля 2007 года  № 44-КЗ «Об  административных правонарушениях в Приморском крае»;

-Устав городского округа Спасск-Дальний, утвержденный решением Совета муниципального образования город Спасск-Дальний от 09 сентября 1997года № 88;

- Положение о муниципальном контроле в сфере благоустройства на территории городского округа Спасск-Дальний, утвержденное  решением Думы городского округа Спасск-Дальний от 05 августа 2016 г.  № 46-НПА;

-  Правила благоустройства и санитарного содержания территории городского округа Спасск-Дальний, утверждённые решением Думы городского округа Спасск-Дальний от 27 мая 2013 года  № 42;

- постановление главы Администрации городского округа Спасск-Дальний от 04 марта 2014 года  «О  должностных лицах Администрации городского округа Спасск-Дальний, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях».    

1.5. Предметом муниципального контроля, предусмотренного настоящим административным регламентом, является осуществление контроля соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных в соответствии с Правилами благоустройства и санитарного содержания территории городского округа Спасск-Дальний, утвержденными решением Думы городского округа Спасск-Дальний от 27.05.2013 № 42 (далее - требования, установленные муниципальными правовыми актами).

1.6. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля имеют право:

- проверять, в пределах компетенции органов местного самоуправления, установленной действующим законодательством, выполнение юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- участвовать в подготовке проектов муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления, регламентирующих деятельность по вопросам осуществления муниципального контроля;

- требовать представления документов, информации, являющихся объектами проверки или относящихся к предмету проверки;

- запрашивать в соответствии со своей компетенцией и получать информацию о проверяемых юридических лицах и индивидуальных предпринимателях от органов государственной власти;

- проводить проверки совместно с представителями заинтересованных органов государственного и муниципального контроля;

- обращаться в установленном порядке в правоохранительные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также за содействием в установлении личности нарушителей;

- принимать меры по пресечению нарушений требования, установленные муниципальными правовыми актами;

- составлять акты по результатам проверок;

- составлять протоколы об административных правонарушениях, ответственность за совершение которых предусмотрена законодательством Российской Федерации и  направлять их в соответствующие органы и должностным лицам для рассмотрения с целью привлечения виновных лиц к ответственности;

- направлять в уполномоченные органы материалы для принятия мер по итогам проверки;

- привлекать экспертов, экспертные организации к проведению мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых проверяемыми юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями  действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполняемых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, и анализа соблюдения указанных требований.

1.7. Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых проводится проверка;

- проводить проверку на основании распоряжения администрации о проведении проверки в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации, копии документа о согласовании проведения проверки с органами прокуратуры (в случаях, предусмотренных действующим законодательством);

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя, присутствующему при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки, срокам и условиям ее проведения. При этом представителем проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя выступать лицо, имеющее в соответствии с учредительными документами право действовать от имени проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя без доверенности; также представителем проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя может выступать лицо, наделенное полномочиями действовать от имени проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя с результатами проверки;

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, а также не допускать необоснованного ограничения прав и законных интересов юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании проверяемым юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ и настоящим административным регламентом;

- не требовать от проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

В случае выявления при проведении проверки нарушений проверяемым лицом установленных требований, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации:

1) выдать предписание проверяемому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, муниципальному имуществу, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

1.8. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ;

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;

7) осуществлять выдачу проверяемому юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

1.9. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель проверяемого лица, при проведении проверки имеет право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль, информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим административным регламентом;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль, повлекшие за собой нарушение прав проверяемого лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- требовать возмещения в установленном законодательством Российской Федерации порядке реального ущерба, причиненного неправомерными действиями (бездействием) должностных лиц уполномоченного органа;

- привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Приморском крае к участию в проверке.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель проверяемого юридического лица или индивидуального предпринимателя, при проведении проверки обязан:

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; 

- индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

- юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение настоящего Федерального закона, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.10. Результатом исполнения муниципальной функции являются соответствующим образом оформленные материалы мероприятий по контролю (акт проверки, предписание, заключения экспертов и экспертных организаций, акты по результатам инструментального контроля, натурных или лабораторных исследований), а также принятие мер администрацией по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения в порядке, установленном законодательством, при необходимости направление информации о выявленных нарушениях в надзорные или правоохранительные органы.

Юридическими фактами, которыми заканчивается исполнение муниципальной функции, являются:

1) оформление и вручение (направление) акта проверки юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю, составляемый по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Приказ № 141). При этом акт проверки должен содержать сведения, предусмотренные частью 2 статьи 16 Федерального закона № 294-ФЗ;

2) выдача предписания об устранении выявленных нарушений установленных требований (далее - предписание), с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами. Форма предписания установлена Приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

3) составление протокола об административном правонарушении (в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 19.4,  частью 1 статьи 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ).

1.11. При обнаружении в ходе исполнения муниципальной функции, нарушений, результатом осуществления муниципального контроля также является:

1) принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;

2) незамедлительное принятие мер по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения и доведение до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информации о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения, в случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица или индивидуального предпринимателя, представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) обеспечение предъявления исков в суды в пределах полномочий органа муниципального контроля;

4) направление в установленном порядке информации:

а) в органы государственного контроля (надзора) в соответствии с их компетенцией - о нарушениях проверяемыми лицами требований нормативных правовых актов Российской Федерации;

б) в органы внутренних дел, органы прокуратуры - о нарушениях, содержащих признаки преступлений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.12. При осуществлении муниципального контроля, предусмотренного настоящим административным регламентом, от лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, могут быть истребованы следующие документы (копии):

1) приказ либо решение о назначении на должность руководителя организации;

2) документ, удостоверяющий личность, доверенность;

3) документы, устанавливающие принадлежность объекта к определенному владельцу (собственнику);

4) документы, подтверждающие право владения (собственности) земельным участком под объектами;

5) документы по сбору, вывозу, утилизации и размещению отходов, образующихся в процессе хозяйственной деятельности;

6) документы на оборудование мойки автотранспортных средств замкнутой системой технического водоснабжения и локальными очистными сооружениями;

7) документы о назначении ответственных лиц по вопросам благоустройства и санитарного содержания территории;

8) документы по использованию, охране, защите и воспроизводству городских лесов;

9) документы, разрешающие проведение земляных работ, снос зеленых насаждений;

10) журнал учета проверок.

2. Требования к порядку исполнения 
муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.
2.1.1. Информация о порядке осуществления муниципального контроля в сфере благоустройства территории городского округа Спасск-Дальний предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, иным заинтересованным гражданам (далее – заинтересованные лица):

1)   посредством размещения на информационных стендах администрации;

2) посредством размещения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.spasskd.ru) (далее – официальный сайт администрации);

3) в средствах массовой информации; 

4) путем устного консультирования на личном приеме;

5) по телефону, электронной почте; 

6) письменным сообщением в ответ на письменное обращение.

2.1.2. Информация (консультации, справки) по вопросам осуществления муниципального контроля, предусмотренного настоящим административным регламентом, предоставляется должностными лицами администрации, уполномоченными на осуществление муниципального контроля, как в устной, так и в письменной форме в течение всего срока исполнения муниципальной функции.

2.1.3. При предоставлении информации (консультаций, справок) должен предоставляться следующий обязательный перечень сведений в отношении муниципального контроля:

1) входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства администрации обращения заинтересованных лиц и иные документы, связанные с муниципальным контролем;

2) решения по конкретным обращениям заинтересованных лиц и сведения о прилагающихся к ним материалах;

3) сведения о реквизитах нормативных правовых актов, муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля (наименование, номер, дата принятия);

4) планы проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

5) место размещения на официальном сайте администрации справочных материалов по вопросам соблюдения требований, являющихся предметом муниципального контроля.

2.1.4. Требования к информированию заинтересованных лиц:

Индивидуальное устное информирование по вопросам осуществления муниципального контроля, предусмотренного настоящим административным регламентом, осуществляется должностными лицами администрации при обращении за информацией лично или по телефону.

При ответах на устные обращения, в том числе телефонные, должностные лица администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Устное консультирование не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов на обращения заинтересованных лиц в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт администрации в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, в срок, не превышающий 30 дней со дня его регистрации.

Публичное устное информирование по вопросам осуществления муниципального контроля, предусмотренного настоящим административным регламентом, осуществляется посредством привлечения средств массовой информации.

Публичное письменное информирование осуществляется путем опубликования соответствующих информационных материалов в средствах массовой информации и/или размещения их в сети Интернет.

2.1.5. Информация об администрации и отделе дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства:

1) местонахождение  администрации городского округа Спасск-Дальний: 
692245, Приморский край, г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17;

2) график работы: понедельник - четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, за исключением выходных и праздничных дней.

3) справочные телефоны: 8 (42352) 2-51-40.
4) адрес официального Интернет-сайта городского округа Спасск-Дальний: http://www.spasskd.ru
5) адрес электронной почты отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройств: spdor2016@mail.ru
    2.2.  Периодичность и срок осуществления муниципального контроля.
2.2.1. Периодичность и срок исполнения муниципальной функции определяются ежегодным планом проверок и распоряжениями органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки.

В соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года, то есть после истечения трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности в соответствии с представленным уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

Периодичность внеплановых проверок не регламентируется.

2.2.2. Срок проведения каждой (документарной и выездной) из проверок (плановой и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.

2.2.3. В отношении субъектов малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

2.2.4. В случае мотивированного обоснования проверяющим должностным лицом администрации необходимости проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения плановой выездной проверки может быть продлен главой городского округа Спасск-Дальний, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур

3.1. Перечень административных процедур, исполняемых в рамках осуществления муниципального контроля. 

Для целей осуществления муниципального контроля в порядке, предусмотренном административным регламентом, исполняются следующие административные процедуры: 

- организация проведения проверок; 

- проведение проверки; 

- принятие мер по устранению выявленных нарушений; 

- контроль над исполнением предписаний. 
3.2. Административная процедура организации проведения проверки включает в себя следующие административные действия: 

- разработка плана проведения проверки; 

- принятие решения о проведении проверки; 

- подготовка к проведению проверки. 

3.3. Административная процедура проведения проверки включает в себя следующие административные действия: 

- проведение проверки (выездной, документарной); 

- подготовка и выдача акта. 

3.4. Блок-схемы исполнения муниципальной функции приводятся в приложении №  1 к Административному регламенту. 

3.5. Выполнение административных процедур, административных действий в рамках исполнения муниципального контроля, осуществляется должностными лицами в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей (далее - специалисты отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства). 

3.6. Исполнение муниципального контроля осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок (далее - проверка). 

3.7. Основанием для включения в план проведения проверки субъекта муниципального контроля (далее - План) является истечение трех лет со дня: 

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным уведомлением в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности (в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления). 
3.7.1. Проект Плана составляется специалистом отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства, ответственным за подготовку Плана, ежегодно, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, согласовывается с заместителем главы администрации по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и направляется в органы прокуратуры. 

3.7.2. Ответственное должностное лицо дорабатывает проект Плана с учетом предложений органа прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения проекта Плана и представляет его на утверждение главы городского округа. 

3.7.3. Утвержденный План в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в органы прокуратуры. 

3.7.4. Ответственное должностное лицо за подготовку Плана, в срок до 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, обеспечивает размещение Плана на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний, за исключением сведений, содержащихся в ежегодных планах, распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.7.5. Результатом выполнения административной процедуры является План, размещенный на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний. 

3.8. Основанием для принятия решения о проведении плановой проверки является включение сведений о юридическом лице, индивидуальном предпринимателе в ежегодный План. 

3.9. Основанием для принятия решения о проведении внеплановой проверки является: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

2) поступление в отдел дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены); 

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

3.10. Внеплановая выездная проверка юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, предусмотренным подпунктами 1 - 3 пункта 3.9 Административного регламента, проводится после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем. Согласование проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом. 

3.11. При наличии одного или нескольких оснований, предусмотренных пунктом 3.9 Административного регламента, специалист отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства, ответственный за подготовку проверки, осуществляет подготовку проекта распоряжения о проведении проверки по форме согласно приложению  № 2 к Административному регламенту (далее - распоряжение). 

3.12. Проект распоряжения о проведении проверки (плановой, внеплановой) разрабатывается специалистом отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства порядке, установленном для разработки, согласования и принятия муниципальных правовых актов, не позднее чем за 30 (тридцать) дней до наступления даты проведения проверки. 

В распоряжении о проведении проверки (плановой, внеплановой) указываются: 

- наименование органа, проводящего проверку; 

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций; 

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности; 

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами; 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля; 

- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 

- даты начала и окончания проведения проверки; 

- подпись руководителя органа, проводящего проверку. 

3.13. Основанием для начала подготовки проверки (плановой, внеплановой) является распоряжение о проверке, подписанное заместителем главы администрации  городского округа, курирующим вопросы жилищно-коммунального хозяйства, 
О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются специалистом отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения. 

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпунктах 1 - 3 пункта 3.9 Административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются отделом дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 

3.14. Юридическим фактом, являющимся основанием для проведения проверки, является распоряжение о проверке. 

3.15. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме выездных и документарных проверок. 

3.16. Проверки осуществляются специалистами отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства, уполномоченными распоряжением на проведение проверки в отношении конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя и в сроки, предусмотренные распоряжением о проверке. 

3.17. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля. 

3.17.1. В процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в отделе дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этого юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля. 

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, отдел дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. 

3.17.2. В течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в отдел дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства, указанные в запросе документы. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов. 

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в отдел дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

3.17.3. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в отделе дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в отдел дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, содержащихся в этих документах, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 

Специалист, который проводит документарную проверку, обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений проверяющие установят признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалисты отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства вправе провести выездную проверку. 

3.17.4. При проведении документарной проверки специалисты отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены отделом дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля. 
3.17.5. Срок проведения документарной проверки не может превышать 20 (двадцать) рабочих дней, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом. 

Приостановление исполнения документарной проверки не допускается. 

3.17.6. Результатом документарной проверки является Акт проверки по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту. 

3.18. Предметом выездной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, иных объектов, производимые работы и предоставляемые услуги юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

3.18.1. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 

По прибытии для проведения проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя специалист, уполномоченный распоряжением на проведение проверки, предъявляет руководителю (уполномоченному им лицу) юридического лица, индивидуальному предпринимателю служебное удостоверение и заверенную печатью копию распоряжения о проведении проверки. 

3.18.2. Специалист, уполномоченный распоряжением на проведение проверки в отношении конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя: 

1) знакомит с распоряжением о проведении проверки; 

2) информирует о целях, задачах, основании, сроках и порядке проведения проверки, видах и объемах мероприятий по контролю; 

3) представляет состав экспертов (представителей экспертных организаций), привлекаемых к проведению проверки (при их наличии); 

4) информирует о правах и обязанностях; 

5) запрашивает документы и материалы по вопросам, подлежащим проверке, а также устные и письменные объяснения руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя и их работников по вопросам, подлежащим проверке. 

3.18.3. Срок проведения выездной проверки не может превышать 20 (двадцать) рабочих дней, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений специалистов органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен заместителем главы администрации городского округа, курирующим  вопросы жилищно-коммунального хозяйства, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов. 

Приостановление исполнения выездной проверки не допускается. 

3.18.4. Результатом выездной проверки является акт проверки. 

3.19. Основанием для начала оформления акта проверки является факт завершения документарной или выездной проверки. 

Акт проверки составляется и подписывается специалистом, уполномоченным распоряжением на проведение проверки, в день окончания проверки в отношении конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю. 

В акте проверки указываются сведения о результатах проверки: 

1) дата, время и место составления акта проверки; 

2) наименование органа муниципального контроля; 

3) дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля; 

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку; 

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку

3.20. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. 

3.21. К акту проверки в случае выявления нарушений, указанных в пункте 3.19 Административного регламента, прилагается Предписание об устранении нарушений. 

3.22. По окончании выездной проверки, если составление акта проверки осуществляется по месту нахождения (осуществления деятельности) юридического лица, индивидуального предпринимателя, специалист органа, уполномоченный распоряжением на проведение проверки в отношении конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя знакомит руководителя юридического лица, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с актом проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

3.23. При проведении внеплановой выездной проверки, согласованной с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки. 

3.24. Результатом проверки является составление и выдача (отправление с уведомлением о вручении) юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю акта о проверке. 

3.25. Принятие мер по устранению выявленных нарушений. 

3.25.1. При выявлении нарушений в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя принимаются в пределах компетенции отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства следующие меры: 

1) выдача юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю Предписания по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту об устранении выявленных нарушений с указанием срока их устранения, но не более 6 месяцев; 

2) направление информации учредителю юридического лица о выявленных в ходе проверки нарушениях; 

3) направление информации в орган государственного контроля, уполномоченным на осуществление государственного контроля (надзора) о нарушениях обязательных требований, контроль над соблюдением которых входит в их компетенцию; 

4) направление информации в органы прокуратуры по месту нахождению юридического лица, индивидуального предпринимателя о нарушениях законодательства Российской Федерации, содержащих признаки противоправного деяния. 

3.26. Предписание подписывается специалистами отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства и уполномоченными распоряжением на проведение проверки в отношении конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя и в сроки, предусмотренные распоряжением о проведении проверки. 

3.27. Предписание выдается руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю (или их уполномоченным представителям) под расписку (или почтовым отправлением с уведомлением о вручении) одновременно с актом. 

3.28. В журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии такого журнала) специалистом отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа, осуществляющего проверку, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, также указываются фамилии, имена, отчества специалиста или специалистов, проводящих проверку, его (их) подписи. 

3.29. Специалист, уполномоченный распоряжением на проведение проверки в отношении конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя, в течение 2 рабочих дней (без учета времени участия в выездной проверке) после подписания документов, указанных в пункте 3.28 Административного регламента, передает материалы проверки специалисту отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства, ответственному за ведение базы данных о результатах проверки. 

3.30. Специалист отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства, ответственный за ведение базы данных о результатах проверки, в течение 3 рабочих дней после получения материалов о плановой проверке вносит в базу данных информацию о проведении проверки, о ее результатах и принятых мерах и подшивает в дело на хранение. 

3.31. Результатом административной процедуры по принятию мер по устранению выявленных нарушений является выдача (направление) предписания об устранении нарушений. 

4. Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной функции

4.1. Формами контроля над исполнением административных процедур являются плановые и внеплановые проверки. 

Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления и устранения нарушений требований к порядку и сроку, проведения муниципального контроля, допущенных специалистами, должностными лицами при выполнении ими административных действий. 

4.2. Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц (специалистов) при выполнении ими административных действий. 

4.3. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения администрации городского округа. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.4. По результатам проверки в случае выявления нарушений порядка и сроков проведения муниципального контроля осуществляется привлечение виновных должностных лиц (специалистов), осуществляющих муниципальный контроль, к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную 
функцию, а также его должностных лиц
5.1. В случае если заинтересованные лица считают, что решение и (или) действия (бездействие) должностных и ответственных лиц органа муниципального контроля нарушают его права и свободы либо не соответствуют действующему законодательству Российской Федерации, нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке. 

5.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

а) нарушение срока исполнения муниципальной функции; 

б) требование у субъекта контроля документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, городского округа Спасск-Дальний для исполнения муниципальной функции; 

 в) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, городского округа Спасск-Дальний для исполнения муниципальной функции у заинтересованного лица; 

г) отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами и настоящим регламентом; 

д) затребование с субъекта проверки при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, , муниципальными правовыми актами; 

е) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных и ответственных лиц органа муниципального дорожного контроля подаются руководителю органа муниципального контроля на бумажном носителе и (или) в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, в том числе по электронной, с использованием сайта, а также может быть подана при личном приеме. 

Заинтересованные лица вправе подать жалобу в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), прилагаемые к жалобе документы могут быть также поданы в форме электронных документов). Жалоба, подаваемая в форме электронного документа и прилагаемые к ней документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», постановления Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг». 

Жалоба может быть подана заинтересованным лицом через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и Администрацией городского округа Спасск-Дальний (далее - Соглашение). 

При поступлении жалобы, МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию городского округа Спасск-Дальний в порядке и сроки, которые установлены Соглашением. 

В случае если жалоба подается через представителя заинтересованного лица, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от его имени. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заинтересованного лица, может быть предоставлена: 

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заинтересованного лица и подписанная руководителем заинтересованного лица или уполномоченным представителем (для юридических лиц); 

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заинтересованного лица без доверенности. 

5.4. Жалобы на решения, принятые руководителем органа муниципального контроля, подаются главе городского округа Спасск-Дальний. Адрес для подачи жалобы: 692245, Приморский край, г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17;

график работы: понедельник - четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, за исключением выходных и праздничных дней.
Справочные телефоны: 8 (42352) 2-51-40.
Адрес официального Интернет-сайта городского округа Спасск-Дальний: http://www.spasskd.ru
 Адрес электронной почты:  spdor2016@mail.ru
5.5. Жалоба должна содержать: 

а) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются; 

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заинтересованного лица - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу; 

в) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего; 

г) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и (или) действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы либо их копии. 

5.6. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. Орган местного самоуправления при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган, исполняющий муниципальную функцию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение. 

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено. 

5.8. Заинтересованное лицо, имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы: 

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании; 

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

а) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, исполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в документах, выданных в результате исполнения муниципальной функции, возврата заинтересованному лицу денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

б) об отказе в удовлетворении жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заинтересованному лицу указывается, какие права, свободы или законные интересы подлежат восстановлению и в каком порядке (в том числе сроки и ответственные лица), принимаемые способы защиты прав, свобод или законных интересов. При удовлетворении жалобы должностное лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе аргументировано даются разъяснения в отношении отсутствия оснований для восстановления и защиты прав, свобод и законных интересов заинтересованного лица. 

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 раздела 5 настоящего Административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по желанию заинтересованного лица в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.11. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется; 

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заинтересованного лица; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение; 

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления исполнения муниципальной функции; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.12. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб. 

5.13. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заинтересованного лица признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным и ответственным лицам, допустившим нарушение в ходе исполнения муниципальной функции на основании Административного регламента. 

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Приложение № 1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
(плановые проверки)

по организации и проведению муниципального контроля 

в сфере благоустройства на территории  городского
 округа Спасск-Дальний 
 ─────────────────────────────────────────────────────────────────────────

                  Ежегодный план проведения плановых проверок                   

 ───────────────┬───────────────────────────────────────────┬─────────────

 ───────────────┴──────────────               ──────────────┴─────────────

     Документарная проверка                       Выездная проверка       
 ──────────────────────────────               ────────────────────────────

 ─────────────────────────────────────────────────────────────────────────

                   Распоряжение о проведении проверки                   

 ───────────────┬───────────────────────────────────────────┬─────────────

 ───────────────┴───────────────────────────────────────────┴─────────────

            Проведение документарной и (или) выездной проверки           
 ───────────────┬───────────────────────────────────────────┬─────────────

 ───────────────┴───────────────────────────────────────────┴─────────────

                               Акт проверки                               
 ───────────────┬───────────────────────────────────────────┬─────────────

  ──────────────┴───────────────────────────────────────────┴─────────────

               Принятие мер в связи с выявлением нарушений               
                     (в случае выявления нарушений)                      
 ─────────────────────────────────────────────────────────────────────────

БЛОК-СХЕМА 

(внеплановые проверки)
по организации и проведению муниципального контроля 

 в сфере транспортного обслуживания населения на муниципальных маршрутах регулярных перевозок пассажиров автомобильным транспортом в границах городского округа Спасск-Дальний 
          ─────────────────────────────────────────────────────

           Принятие решения о проведении внеплановой проверки     

          ─────┬────────────────────────────────────────┬─────

               │                                        │

 ──────────────────────────────        ───────────────────────────────────

     Документарная проверка                      Выездная проверка         
 ───────────────────────┬──────        ─────┬─────────────────────────────

                        │                   │

                 ───────────────────────────────────

                  Распоряжение о проведении проверки 
                 ─────────────────┬─────────────────

                                  │

                 ───────────────────────────────────

                  Заявление о согласовании проведения
                       внеплановой проверки        
                 ─────────────────┬─────────────────

                                  │

                ───────────────────────────────────

                     Решение органа прокуратуры     
                 ───────┬───────────────────┬───────

 ──────────────────────────────        ───────────────────────────────────

    О согласовании проведения              Об отказе в согласовании проведения                   
      внеплановой проверки                      внеплановой проверки

 ───────────────────────┬──────        ───────────────────────────────────

                        │

 ──────────────────────────────

    Проведение внеплановой    
           проверки           

 ───────────────────────┬──────

                        │

 ──────────────────────────────

         Акт проверки         
 ───────────────────────┬──────

                        │

 ──────────────────────────────

             Принятие мер в связи      
     с выявлением нарушений    
 ──────────────────────────────

Приложение № 2
к Административному регламенту

______________________________________________________________________

Наименование органа муниципального контроля
РАСПОРЯЖЕНИЕ

___________________                                                                                                         № ___________________

    г. Спасск-Дальний
О проведении плановой (внеплановой) документарной / выездной проверки

юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. Провести проверку в отношении _______________________________________

__________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
индивидуального предпринимателя)

2. Местонахождение: _______________________________________________

__________________________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом (ми), уполномоченным (ми) на проведение проверки: __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (уполномоченных) на проведение проверки)

4. Привлечь  к  проведению  проверки  в  качестве экспертов, представителей

экспертных организаций следующих лиц: _______________________________

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или)  наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что настоящая проверка проводится с целью: __________________

__________________________________________________________________
При   установлении   целей   проводимой   проверки   указывается  следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- реквизиты  ранее  выданного  проверяемому лицу  предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

- реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц,  индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

- реквизиты  приказа  (распоряжения)  руководителя  органа государственного контроля  (надзора),  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора  за  исполнением  законов  и  реквизиты  прилагаемых  к  требованию материалов и обращений;

в) в  случае  проведения  внеплановой  выездной проверки,  которая подлежит согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  и  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

- реквизиты  прилагаемой  копии  документа  (рапорта,  докладной  записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

6. Задачами настоящей проверки являются:________________________________
__________________________________________________________________
7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

- соблюдение   обязательных   требований  или   требований,   установленных муниципальными правовыми актами;

- соответствие сведений, содержащихся в уведомлении  о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности обязательным требованиям;

- выполнение  предписаний органов муниципального контроля;

- проведение мероприятий:

- по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью   граждан,  вреда животным, растениям, окружающей среде;

- по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуации   природного  и техногенного характера;

- по обеспечению безопасности государства;

- по ликвидации последствий причинения такого вреда.

8. Срок проведения проверки: ____________________________________________
К проведению проверки приступить с "__" ____________ 20__ г.

Проверку окончить не позднее "__" ______________ 20__ г.

9. Правовые основания проведения проверки:______________________________

__________________________________________________________________
(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; 
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, 
которые являются предметом проверки)

10. В  процессе  проверки  провести  следующие  мероприятия   по   контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: __________________________________________________________________
11. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

__________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

12. Перечень   документов,   представление   которых   юридическим   лицом, индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач проведения проверки:______________________________________________

__________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя  руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

_____________________________

(подпись, заверенная печатью)

_____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)
Приложение № 3
к Административному регламенту

________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

________________________

       (место составления акта)                                                           "____" _______________ 20__ г.

                                                                                                                                        (дата составления акта)

                                               ____________________________

                                                        (время составления акта)

АКТ

проверки органом муниципального контроля 

юридического лица, индивидуального предпринимателя

__________________________________________________________________

По адресу / адресам:____________________________________________________

                                                                                 (место проведения проверки)
На основании:_______________________________________________________
                                                          (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена проверка в отношении:___________________________________

__________________________________________________________________

                                            (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

_____________________________________________________________________________
                         (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
                                                               индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"__" ________________ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин.

Продолжительность ___________

"__" ________________ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин.

Продолжительность __________________________________________________________________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности 
индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:___________________________________

                                                                                                                 (рабочих дней/часов)

Акт составлен:______________________________________________________

 (наименование органа государственного контроля (надзора)  или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен (ы): 

__________________________________________________________________                (фамилии, инициалы, подпись, дата, время) (заполняется при проведении выездной проверки)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения проверки:_____________________________________________________________

                             (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо (а), проводившее (ие) проверку:_____________________________________

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии,  имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: _______________________________

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации 
(в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

- выявлены  нарушения  обязательных  требований или требований, установленных муниципальными   правовыми  актами  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов):

__________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

- выявлены  несоответствия  сведений,  содержащихся  в  уведомлении  о начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов): _______________________________________________________________

- выявлены  факты  невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

__________________________________________________________________
- нарушений не выявлено _______________________________________________

Запись   в   Журнал   учета  проверок  юридического  лица,  индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами   муниципального  контроля  внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки):____________________________________________________

__________________________________________________________________
(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,  его уполномоченного представителя)

Журнал  учета  проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых   органами   государственного   контроля   (надзора),   органами муниципального  контроля,  отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):____________________________________________________________

(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,  его уполномоченного представителя)

Прилагаемые к акту документы:________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:_____________________________________

С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями получил(а): ___________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального

предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"___" _______________ 20___ г.

 ____________________________

                (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:_________________________

                                            (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 4
к Административному регламенту

ПРЕДПИСАНИЕ № ________

об устранении выявленных нарушений

________________________                                                             "____" __________ 20__ г.

       (место составления акта)                                                                           (дата составления акта)

    На основании акта проверки от ______________________ 20__ г. № _______, руководствуясь ч.1 ст.17 Федерального закона  от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ "О защите   прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении   государственного   контроля   (надзора)   и  муниципального контроля", законом Приморского края от  21 февраля 2007 года  № 44-КЗ «Об  административных правонарушениях в Приморском крае» (в редакции законов Приморского края от 07 ноября 2014 года № 486-КЗ),  постановлением главы городского округа Спасск-Дальний от 04 марта 2014 года  «О  должностных лицах Администрации городского округа Спасск-Дальний, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»,    

Я, ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность лица, вынесшего предписание,

______________________________________________________________________________

№ и дата выдачи служебного удостоверения)

Предписываю:

кому: _________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. физического лица)

______________________________________________________________________

(реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя, адрес)

	N№ п/п
	Содержание  

предписания
	 Срок 

исполнения
	Основание вынесения предписания

	
	
	
	


           Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.

Представить отчет о выполнении настоящего предписания необходимо в отдел дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства администрации городского округа Спасск-Дальний по  адресу: 692245, Приморский край, г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17;

График работы: понедельник - четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, за исключением выходных и праздничных дней, 

в срок до  "__" __________ 20__ г.

_________________________________________ _________________ _____________________

(должность лица, вынесшего предписание)               (подпись)                 (фамилия, инициалы)

Предписание получил:

____________ ____________________ _____________________ _______________  
 (должность)    (фамилия, имя, отчество)                   (подпись)               (дата)

_______________________________________________________________________

(дата и номер документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица 

или индивидуального предпринимателя)

Предписание направлено по почте:________________________________________

                                                               (дата, номер заказного письма, уведомления)






